Hogyan irjunk
palyazatot?

Hasznos tippek, tandcsok
civil szervezeteknek



~ Mire figyeljiink

=y a palyazatiras el6tt

Ne a palyézati felhivasok hatdrozzak meg, milyen
projekteket valositunk meg!

Készitstink 2-5 éves tervet, hogy hova szeretne el-
jutni a szervezetiink!

A kitlizott célok mentén dolgozzunk ki projektot-
leteket (1-1,5 oldalban) és tegytik be a “fiokba”!

= afelhivas kapcsan

A benyujtasi hataridét tudjuk-e teljesiteni?
A meghatarozott idGszakba esik a projekt?

Egyeznek-e a projektiink céljai a palyazat céljai-
val?

Székhely szerint jogosultak vagyunk a palyazasra?

Szervezeti forma szerint jogosultak vagyunk a
palyazasra?
Egyéb, a palyazati kiirasban szerepld feltételeknek

Kezdjiik el a palyazatfigyelést!
Valasszuk ki a megfelel felhivast!
Olvassuk at tobbszor a kiirast és az utmutatot is,

lehetéség szerint keriiljiink képbe az elszamolds
feltételeivel is!

megfeleliink-e (pl. bevételi 6sszeg, szamviteli be-
szamolo, stb.)

A minimum és maximum tdmogatasi 6sszeg ko-
z6tt tudunk palyazni?

Tudjuk-e biztositani a sziikséges 6nrészt, ha a ki-
iras tartalmazza?

Milyen indikatorokat kell teljesitentink?



= apalyazati anyag osszedllitasa soran

A palydzat osszedllitdsa szempontjabdl jobb, ha
offline szovegszerkeszt6t és tablazatkezel6t hasz-
nalunk.

Haszndljunk egy jol kovethet6 logikat! (el6készi-
tés, lebonyolitds, zaras)

frjunk dsszefoglalkat! (elejére, végére)

Mindig irjunk a Iényegrdl! (kertljiik a mellébe-
szélést)

Mindig legyiink objektivek!

Mindig legyiink hatarozottak! (,tennénk” helyett
Jtesziink”)

Higgytink a sajt 6tletiinkben, és annak fontossa-
gaban!

Hasznaljuk sajat, konkrét indikatorainkat! (sza-
mok, szamok, szamok!)

Hasznéljuk ki az dsszes rendelkezésre allg helyet!

Csatoljunk tovabbi mellékleteket! (referencia, bé-
vebb leirds, szakmai tematika stb.)

Figyeljiink az eredmények kihangstlyozasara!
Ugyeljink a nyilvanossagra!

Sohase vallaljuk til magunkat! (be kell rdla sza-
molni, és a tul sok véllalas felttinik a birdloknak
is!)

Minden relevans celldt értelemszerden téltsiink
ki!

Mindig ugyeljink a regisztraciéra, a helyes
adat-tartalomra. (birosag.hu kozhiteles adatbazis)
Sose felejtsiik el a regisztracids /pdlydzati dijak
befizetését!

Ha van lehetdség rd akkor formazzunk! (hasznal-
junk kiemeléseket)

Hagyjunk elég id6t a palyazat beadasara, ne hagy-
juk a beadast az utols¢ pillanatra!  (beadasi ha-
tarid6 el6tt minden szerver leterhelt)

A feltolthetd fajlokat csak a meghatdrozott mére-

tig és kiterjesztésben lehet feltolteni. (Lehetdleg
mindig hasznaljunk PDF formatumot)



~ J6tandcsok a koltségvetés dsszedllitasihoz

El6szor a szakmai részt irjuk meg!

Koltségvetéstink szorosan illeszkedjen a projekt-
hez!

Ne akarjunk a projekthez nem kapcsol6dé eleme-
ket elszamolni!

Ne tervezziik tdl a koltségvetést! (helyes ar-érték
arany)

Ne probaljunk olyan koltségelemeket elszamolni,
amelyeket nem enged a palydzati utmutato!

Kettés finanszirozds nem lehetséges! (teljesen
azonos projektcéllal, azonos koltségvetési évben)

A koltségvetés indoklasa

Része a koltségvetési tablazatnak.

Minden koltséget tételesen sziikséges megindo-
kolni! (Az indoklasok szovegezésére fontos oda-
figyelni!)

Mindent egységarra és mennyiségre kell lebonta-

Figyeljiink, hogy a minimum és maximum ta-
mogatdsi hatarok kozott legyink! (ne hajtsunk a
maximumra, csak ha nagyon indokolt)

Figyeljiink oda a timogatasintenzitasra! (minden-
hol mas az elvaras az onrész mértékével kapcso-
latban)

Figyeljiink a killonb6z4 tabldkban szerepld dssze-
gek pontossagara!

Tamasszuk ald a koltségvetésiinket arra alkalmas
dokumentumokkal!

ni és ésszertien, realisztikusan megmagyarazni a
sziitkségszerlséget és elengedhetetlenségét a lebo-
nyolitdshoz.

Nem jol indokolt koltségelemek esetében ne var-
junk tdmogatast!

Ha mar megirtuk a palyazatot, de még van idonk

Nézziik at tobbszor is!
Kérjiink meg mdsokat, hogy olvassak at, vélemé-
nyezzék!

Keresstink apro hibakat, figyelmetlenségeket!
Javitsuk ki a helyesirasi és stilisztikai hibakat!

Toroljiik a toltelék mondatokat!



@lovablbatigyeljank meg arra, hogy

Ne hasznaljunk feltételes modot!
Mindig legytink egyértelmdek!

Fontosak a tapasztalatok! Nem elég utalni rajuk,

ha azok fontosak a palyazat szempontjabol!
Ne szerénykedjiink!

Mondanivalonk legyen mindig vilagos!

Tagoljuk mondanddnkat! Legyen dtlathat6!
Ne haszndljunk végig nagybettiket!
Hasznaljuk helyesen az indikdtorokat!

Figyeljiink a pontos szamitasra, ellendrizziink
tobbszor!

Ugyeljiink a koltségvetési sorokra!
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Hasznos linkek

Civil Informdcios Portdl

https://civil.info.hu/

Pdlyadzati tiikér
https://civil.info.hu/kezdolap/palyazati_tukor/
index.html

Civil Kézikényv

https://civil.info.hu/kezdolap/civil_kiadvanyok/
civil_kezikonyv/index.html

Bethlen Gdbor Alapkezelo Zrt.
https://bgazrt.hu/

Birosdg-Civil szervezetek

https://birosag.hu/ugyfeleknek/birosagi-eljara-
sok/civil-nyilvantartasi-eljarasok



